Módulo 7 – Introducción al Análisis de Datos
Excel Intermedio Orientado al Análisis de Datos
Objetivo General del Módulo
Al finalizar este módulo, el estudiante será capaz de:
✅ Organizar información para analizarla.
✅ Identificar tendencias.
✅ Comparar resultados.
✅ Calcular variaciones porcentuales.
✅ Encontrar los productos más vendidos.
✅ Identificar clientes importantes.
✅ Crear indicadores básicos de desempeño (KPIs).
✅ Interpretar información para la toma de decisiones.

¿Qué es Analizar Datos?
Analizar datos significa:
Tomar información y convertirla en respuestas para tomar decisiones.
Por ejemplo:
La empresa tiene ventas registradas, pero necesita saber:
· ¿Qué producto vende más? 
· ¿Qué vendedor genera más ingresos? 
· ¿Las ventas aumentaron o disminuyeron? 
· ¿Qué ciudad compra más? 
Excel nos ayudará a responder estas preguntas.

Caso Integrador del Módulo
Empresa: TecnoMundo GT
La empresa vende productos tecnológicos en diferentes ciudades del país.
El gerente desea un reporte sencillo que le permita conocer el comportamiento de las ventas del primer semestre.
Tu trabajo será actuar como Analista de Datos Junior.

Paso 1 – Crear la Base de Datos
Crear una hoja llamada:

Ventas Semestrales

Ingresar la siguiente información:
	Mes
	Ciudad
	Producto
	Vendedor
	Ventas

	Enero
	Guatemala
	Laptop
	Ana
	2500

	Enero
	Antigua
	Monitor
	Luis
	800

	Febrero
	Guatemala
	Laptop
	Ana
	2800

	Febrero
	Escuintla
	Mouse
	Carlos
	600

	Marzo
	Guatemala
	Laptop
	María
	3100

	Marzo
	Antigua
	Monitor
	Luis
	1200

	Abril
	Escuintla
	Teclado
	Carlos
	900

	Abril
	Guatemala
	Laptop
	Ana
	2900

	Mayo
	Antigua
	Laptop
	María
	2600

	Mayo
	Guatemala
	Monitor
	Ana
	1400

	Junio
	Guatemala
	Laptop
	María
	3500

	Junio
	Escuintla
	Mouse
	Carlos
	700



ACTIVIDAD 1 – Conocer la Información
Objetivo
Antes de analizar datos debemos entender qué representa cada columna.

Observa la tabla
	Columna
	¿Qué representa?

	Mes
	Cuándo ocurrió la venta

	Ciudad
	Dónde ocurrió la venta

	Producto
	Qué se vendió

	Vendedor
	Quién realizó la venta

	Ventas
	Cuánto dinero ingresó



Preguntas
1. ¿Cuántos meses tiene la información? 
2. ¿Cuántas ciudades aparecen? 
3. ¿Qué productos se venden? 
4. ¿Cuántos vendedores existen? 

ACTIVIDAD 2 – Calcular Ventas Totales
Objetivo
Conocer cuánto dinero vendió la empresa.

Paso 1
Hacer clic en una celda vacía.
Por ejemplo:

[bookmark: code-block-viewer]G2


Paso 2
Escribir:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_1]=SUMA(E2:E13)


Explicación
Excel entiende:
SUMA = sumar
E2:E13 = desde la primera venta hasta la última.

Presionar Enter
Resultado:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_2]23,000


Pregunta de análisis
¿Cuánto dinero ingresó la empresa durante el semestre?
Respuesta:
Q23,000

ACTIVIDAD 3 – Encontrar la Venta Más Alta
Objetivo
Identificar el mejor resultado.

Paso 1
Seleccionar una celda vacía.
Por ejemplo:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_3]G4


Escribir:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_4]=MAX(E2:E13)


Resultado

[bookmark: code-block-viewer_Copia_5]3500


Pregunta de análisis
¿Cuál fue la venta más alta?
Respuesta:
Q3,500

ACTIVIDAD 4 – Encontrar la Venta Más Baja
Fórmula

[bookmark: code-block-viewer_Copia_6]=MIN(E2:E13)


Resultado

[bookmark: code-block-viewer_Copia_7]600


Pregunta
¿Cuál fue la venta más baja?
Respuesta:
Q600

ACTIVIDAD 5 – Calcular el Promedio de Ventas
Objetivo
Conocer el comportamiento general de las ventas.

Fórmula

[bookmark: code-block-viewer_Copia_8]=PROMEDIO(E2:E13)


Resultado

[bookmark: code-block-viewer_Copia_9]1916.67


Interpretación
En promedio, cada venta fue aproximadamente de:
Q1,917.

ACTIVIDAD 6 – Identificar Tendencias
Objetivo
Observar si las ventas aumentan o disminuyen.

Crear la siguiente tabla:
	Mes
	Ventas

	Enero
	3300

	Febrero
	3400

	Marzo
	4300

	Abril
	3800

	Mayo
	4000

	Junio
	4200



Paso 1
Seleccionar la tabla.

Paso 2
Ir a:
Insertar
↓
Gráficos
↓
Líneas

Resultado
Aparecerá una línea.

Pregunta
¿Las ventas generalmente aumentan o disminuyen?
Respuesta:
Las ventas muestran una tendencia de crecimiento.

ACTIVIDAD 7 – Calcular Variación Porcentual
Objetivo
Medir cuánto aumentaron o disminuyeron las ventas.

Crear la siguiente tabla:
	Mes
	Ventas

	Enero
	3300

	Febrero
	3400



Paso 1
En la columna Variación escribir:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_10]=(B3-B2)/B2


Explicación
Nueva venta:
3400
Menos:
3300
Dividido entre:
3300

Resultado

[bookmark: code-block-viewer_Copia_11]0.0303


Paso 2
Convertir a porcentaje.
Inicio
↓
Porcentaje

Resultado

[bookmark: code-block-viewer_Copia_12]3.03%


Interpretación
Las ventas crecieron un:
3.03%

ACTIVIDAD 8 – Encontrar el Producto Más Vendido
Objetivo
Determinar qué producto genera más ingresos.

Paso 1
Ordenar la información.
Seleccionar:
Producto
↓
Ordenar A-Z

Paso 2
Observar:
Laptop aparece más veces.

Pregunta
¿Qué producto parece ser el más importante?
Respuesta:
Laptop.

ACTIVIDAD 9 – Top 3 Ventas
Objetivo
Encontrar los tres mejores resultados.

Paso 1
Seleccionar toda la tabla.

Paso 2
Datos
↓
Ordenar
↓
Ventas
↓
De mayor a menor

Resultado
	Mes
	Producto
	Ventas

	Junio
	Laptop
	3500

	Marzo
	Laptop
	3100

	Abril
	Laptop
	2900



Pregunta
¿Cuáles son las tres ventas más altas?

ACTIVIDAD 10 – Crear Indicadores KPI
¿Qué es un KPI?
Es un número que ayuda a tomar decisiones rápidamente.

Crear los siguientes indicadores
KPI 1
Ventas Totales

[bookmark: code-block-viewer_Copia_13]Q23,000


KPI 2
Venta Más Alta

[bookmark: code-block-viewer_Copia_14]Q3,500


KPI 3
Venta Promedio

[bookmark: code-block-viewer_Copia_15]Q1,917


KPI 4
Producto Más Vendido

[bookmark: code-block-viewer_Copia_16]Laptop


Diseñar el Reporte
Crear una hoja llamada:

[bookmark: code-block-viewer_Copia_17]Reporte Ejecutivo

Organizar:
	Indicador
	Resultado

	Ventas Totales
	Q23,000

	Venta Más Alta
	Q3,500

	Venta Promedio
	Q1,917

	Producto Más Vendido
	Laptop



Proyecto Integrador del Módulo
La gerencia solicita responder:
¿Cuánto vendió la empresa?
¿Cuál fue la mejor venta?
¿Cuál fue la peor venta?
¿Cuál es el promedio de ventas?
¿Las ventas aumentaron o disminuyeron?
¿Cuál es el producto más importante?
¿Cuáles son las tres mejores ventas?

Entregable Final
El archivo deberá contener:
Hoja 1

[bookmark: code-block-viewer_Copia_18]Ventas Semestrales

Hoja 2

[bookmark: code-block-viewer_Copia_19]Reporte Ejecutivo

Con:
✅ Ventas Totales
✅ Venta Máxima
✅ Venta Mínima
✅ Promedio
✅ Tendencia
✅ Variación Porcentual
✅ Top 3 Ventas
✅ KPIs

Resultado Esperado del Módulo
Al finalizar el estudiante podrá:
✅ Interpretar datos.
✅ Identificar tendencias.
✅ Comparar resultados.
✅ Calcular variaciones.
✅ Crear indicadores.
✅ Elaborar pequeños reportes analíticos.
Estas son exactamente las habilidades que utiliza un Analista de Datos antes de crear dashboards y posteriormente trabajar con herramientas como Microsoft Power BI.

